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ORGANI COLLEGIALI 

 
La comunità educante della Scuola SS. Natale si struttura, nello spirito del DL 16 aprile 1994 n. 
297 e del DPR 24 giugno 1998 n. 249, nei seguenti organi collegiali: 

a) Consiglio di Istituto; 
b) Assemblee di classe; 
c) Consigli di classe; 
d) Collegio dei Docenti;  
e) Organo di garanzia per i provvedimenti disciplinari; 
f) Consiglio di Presidenza. 

 
CONSIGLIO D’ISTITUTO 

 
Il Consiglio di Istituto è un organo collegiale con potere deliberante, fatte salve le competenze 
del Direttivo dell’Ente Gestore e del Collegio Docenti. 
Il Consiglio d'Istituto è unico per tutto il plesso scolastico e ne fanno parte, come membri di 
diritto:  
- Legale Rappresentante;  
- Un membro dell’Ente Gestore; 
- Coordinatrice della Scuola dell’Infanzia; 
- Coordinatore della Scuola Primaria; 
- Vice-Coordinatrice della Scuola Primaria; 
- Preside della Scuola Secondaria di 1°grado. 
 
Sono membri elettivi: 
- 2 genitori della scuola dell’infanzia per sezione; 
- 2 genitori della scuola primaria per classe; 
- 2 genitori della scuola secondaria di 1°grado per classe. 
 

• Il Consiglio d’Istituto è presieduto dal Legale Rappresentante. 
 

• Le funzioni di segretario del Consiglio di Istituto sono affidate dal Presidente ad un 
membro del Consiglio stesso.  

 
• Il segretario redige il verbale che sarà letto ed approvato al termine della seduta stessa; 

il verbale sarà disponibile in Segreteria, su richiesta, entro una settimana dalla seduta. 
 

• I membri elettivi del Consiglio d'Istituto rimangono in carica un anno. 
 

• Il Consiglio di Istituto deve riunirsi in via ordinaria almeno due volte l'anno. 
 

• Il Consiglio è validamente costituito quando siano presenti almeno la metà più uno dei 
membri in carica. 
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• Ogni decisione del Consiglio di Istituto deve essere posta in votazione dal Presidente. Il 

Consiglio di Istituto delibera a maggioranza assoluta dei membri presenti. 
 

• La votazione avviene per alzata di mano, è segreta solo quando si riferisce a persone. In 
caso di parità prevale il voto del Presidente.  
Non è ammessa la rappresentanza per delega ad eccezione del Rappresentante Legale. 

 
• In relazione a decisioni di particolare urgenza, per le quali viene verificata 

l’impossibilità di convocare il Consiglio d’Istituto in tempi brevi, il Presidente ha facoltà 
di chiedere l’approvazione dei Consiglieri tramite posta elettronica. La risposta dovrà 
pervenire all’indirizzo della Segreteria entro tre giorni dall’invio. La delibera risulterà 
approvata qualora entro il termine stabilito perverrà l’approvazione della maggioranza 
assoluta dei Consiglieri. 

 
• Il Consiglio d'Istituto è convocato in via ordinaria dal Presidente, oppure su richiesta di 

almeno un terzo dei Consiglieri con lettera firmata ed indirizzata al Presidente stesso. 
La proposta di ordine del giorno, redatta dal Consiglio di Presidenza, viene inviata via 
mail ai Consiglieri.  
La convocazione deve essere comunicata con un preavviso non inferiore agli otto 
giorni.  

 
• Il Consiglio d'Istituto collabora con gli organi competenti allo svolgimento delle attività 

scolastiche ed educative.   
 
Delibera in merito: 
a) all’adattamento del calendario scolastico alle specifiche esigenze ambientali; 
b) alla partecipazione a bandi e progetti. 
 
Esprime parere in merito: 
c) alla partecipazione ad attività culturali, sportive e ricreative di particolare interesse 
educativo;  
d) all'andamento generale didattico, in particolare sul Piano Triennale dell’Offerta 
Formativa (PTOF) ed amministrativo dell'Istituto. 
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ASSEMBLEE DI CLASSE  

ED ELEZIONE DEI RAPPRESENTANTI DEI GENITORI 

Vista la L. n. 62 del 10 marzo 2000 art.1 comma 4 lettera c e la Circolare Ministeriale n.31 
PROT. n.861 del 18 marzo 2003, l’Associazione Don Bernardino Reinero, Ente Gestore della 
Scuola Paritaria SS. Natale, in accordo con i Coordinatori dei diversi ordini di Scuola definisce 
il seguente regolamento per le assemblee di classe e l’elezione dei rappresentanti dei genitori.   

I Rappresentanti dei genitori al Consiglio di Classe, vengono eletti, o riconfermati, una volta 
l’anno. Le elezioni vengono indette dai Coordinatori Didattici entro il 31 ottobre. Sono 
previsti: 

• 2 rappresentanti (che parteciperanno di diritto al Consiglio d’Istituto) per ogni classe 
della sezione della Scuola dell’Infanzia; 

• 2 rappresentanti (che parteciperanno di diritto al Consiglio d’Istituto) per ogni classe 
della Scuola Primaria; 

• 2 rappresentanti (che parteciperanno di diritto al Consiglio d’Istituto) per ogni classe 
della Scuola Secondaria di 1° grado. 

Una volta eletti, i rappresentanti restano in carica fino alle elezioni successive (quindi anche 
all’inizio dell’anno scolastico seguente), a meno di non aver perso i requisiti di eleggibilità (nel 
qual caso restano in carica solo fino al 31 agosto). In caso di decadenza di un rappresentante 
di classe (per perdita dei requisiti o dimissioni) il Coordinatore Didattico nomina per 
sostituirlo il primo dei non eletti. 

Procedure per il corretto svolgimento delle elezioni degli organi collegiali della scuola 

I Rappresentanti dei genitori vengono eletti nel corso di assemblee convocate dai 
Coordinatori Didattici per ciascuna classe o sezione. Alle assemblee partecipano i docenti 
delle classi/sezioni e sono invitati a partecipare i genitori degli alunni regolarmente iscritti 
presso l’istituto scolastico. 

In ogni assemblea, presieduta dal docente referente di classe/sezione, vengono illustrate: 

• la situazione generale delle classi/sezioni; 

• le linee generali della programmazione didattico-educativa dell’anno scolastico in 
corso; 

• i compiti e le funzioni dei Rappresentanti dei genitori. 
Il docente coordinatore di ciascuna classe/ sezione riceverà dalla Segreteria un plico 
contenente il verbale dell’assemblea di classe dei genitori e delle operazioni del seggio,  
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l’elenco dei genitori-elettori e le schede elettorali. Inoltre, avrà il compito di illustrare durante 
l’assemblea anche le procedure per l’istituzione del seggio e per l’elezione dei 
rappresentanti dei genitori come di seguito specificato: 

1. Per ciascuna classe/sezione viene costituito il SEGGIO ELETTORALE composto da 3 
genitori (un presidente e 2 scrutatori).  

2. Tutti i genitori hanno diritto di voto e potranno candidarsi.  

3. Il voto è personale. Hanno diritto al voto entrambi i genitori degli alunni oppure coloro 
che ne fanno legalmente le veci.  

4. I genitori hanno facoltà di delegare, in forma scritta, un altro genitore a esprimere il 
proprio voto per l’elezione dei Rappresentanti di classe. La delega deve pervenire alla 
scuola in busta chiusa con sopra indicato il nome e cognome del delegato e in calce il 
luogo, la data e la firma. 

5. I genitori che hanno più figli in classi diverse votano in tutte le classi frequentate dai 
propri figli. Se i figli frequentano la stessa classe, voteranno tante volte quanti sono i 
figli presenti nella classe; 

6. Nella votazione si potranno esprimere le seguenti preferenze:  

o Scuola infanzia: fino a due preferenze per scheda; 

o Scuola primaria: fino a due preferenze per scheda; 

o Scuola secondaria di 1° grado: fino a due preferenze per scheda. 

7. Va indicato il nome/i e cognome/i del candidato/i scelto/i. In ogni classe/sezione 
risulteranno eletti, quali rappresentanti, i genitori che avranno ottenuto il maggior 
numero di preferenze. In caso di parità il seggio provvederà al sorteggio; 

8. Le operazioni inerenti le elezioni devono avere una durata congrua all’espletamento di 
tutte le procedure previste ed una durata non superiore a 2 ore; 

9. Al termine delle operazioni di voto, deve essere redatto un verbale, seguendo il 
modello predisposto dalla Segreteria della scuola. Il verbale va compilato a cura del 
genitore nominato presidente del seggio in ogni parte in modo leggibile.  

10. Di norma, i verbali devono essere consegnati in Segreteria al termine delle operazioni 
di voto. 
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Diritti e Doveri 

Il Rappresentante di classe ha il diritto di: 

• farsi portavoce di problemi, iniziative, proposte, necessità della propria classe presso 
la Scuola; 

• informare i genitori, mediante diffusione di relazioni, note, avvisi o altre modalità, circa 
gli sviluppi d’iniziative avviate o proposte dalla Scuola; 

• essere convocato alle riunioni del Consiglio in cui è stato eletto in orario compatibile 
con gli impegni di lavoro (art. 39 TU). 

 
Il Rappresentante di classe NON ha il diritto di: 

• occuparsi di casi singoli; 

• trattare argomenti di esclusiva competenza degli altri Organi Collegiali della Scuola.  

 
Il Rappresentante di classe ha il dovere di: 

• fare da tramite tra i genitori che rappresenta e la Scuola; 

• tenersi aggiornato riguardo la vita della Scuola; 

• presenziare alle riunioni del Consiglio in cui è eletto; 

• Informare i genitori che rappresenta sulle iniziative che li riguardano e sulla vita della 
Scuola; 

• promuovere iniziative volte a coinvolgere nella vita scolastica le famiglie che 
rappresenta; 

• conoscere il Regolamento di Istituto. 
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CONSIGLI DI CLASSE 

 
I Consigli di Classe per la Scuola Secondaria di 1° grado sono costituiti da: 
- tutti i docenti della classe; 
- 2 genitori eletti fra i genitori della classe.  
 
I Consigli di Classe sono convocati dal Preside e presieduti dallo stesso oppure da un docente 
suo delegato. 
 
I Consigli di Classe si riuniscono in ore non coincidenti con l'orario delle lezioni. 
 
Il Consiglio di Classe ha il compito di: 
- formulare al Collegio dei docenti proposte in ordine all'azione educativa e didattica e ad    

iniziative di sperimentazione; 
- agevolare ed estendere i rapporti reciproci tra docenti, genitori ed alunni; 
- alla presenza dei soli docenti, deve operare la valutazione periodica e finale degli alunni. 
 
Le competenze relative alla realizzazione del coordinamento didattico e dei rapporti 
interdisciplinari spettano al Consiglio di Classe con la presenza dei soli docenti. 
 
Le funzioni di segretario del Consiglio di Classe sono attribuite dal Preside ad uno dei docenti 
membri del Consiglio stesso. 
 
Il Consiglio di Classe dura in carica un anno. 
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COLLEGI DOCENTI  

 
Il Collegio dei Docenti è composto dal personale insegnante in servizio dell'Istituto, ed è 
presieduto dal Coordinatore/Preside o da un suo delegato. 
 
Il Collegio dei Docenti ha potere deliberante in materia di: 
a) funzionamento didattico dell'Istituto; 
b) partecipazione della Scuola a bandi e progetti; 
c) viaggi di istruzione. 
 

In particolare, cura la programmazione dell'azione educativa anche al fine di adeguare, 
nell'ambito degli ordinamenti della scuola stabiliti dallo Stato, i programmi di insegnamento 
alle specifiche esigenze ambientali e di favorire il coordinamento interdisciplinare. Esso 
esercita tale potere nel rispetto della libertà di insegnamento garantita a ciascun insegnante. 
Il Collegio dei Docenti formula proposte al Coordinatore/Preside per la formazione e la 
composizione delle classi, per la formulazione dell'orario delle lezioni e per lo svolgimento 
delle altre attività scolastiche. 
 
Il Collegio dei Docenti valuta periodicamente l'andamento complessivo dell'azione educativa e 
didattica per verificarne l'efficacia in rapporto agli orientamenti ed obiettivi programmati, 
proponendo, ove necessario, opportune misure per il miglioramento dell'attività scolastica. 
 
Il Collegio dei Docenti adotta e promuove nell'ambito delle proprie competenze iniziative di 
sperimentazione, aggiornamento culturale e professionale e organizzativo dei relativi istituti. 
 
Il Collegio dei Docenti promuove iniziative di aggiornamento dei docenti dell'Istituto. 
 
Il Collegio dei Docenti s’insedia all'inizio di ciascun anno scolastico e si riunisce ogniqualvolta 
il Coordinatore/Preside ne ravvisi la necessità oppure quando almeno 1/3 dei suoi 
componenti ne faccia richiesta. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

10 
 
 

 
ORGANO DI GARANZIA PER I PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI 

 
È costituito un Organo di Garanzia per la Scuola Secondaria di I grado (art. 5 DPR 249/1998). 
Suo compito è l’esame di eventuali ricorsi contro sanzioni disciplinari comminate a studenti 
della predetta scuola. 
 
L’Organo di Garanzia è composto da: 
- Preside; 
- Insegnanti coordinatori di classe;  
- Genitori Rappresentanti della classe terza. 
Nel caso in cui fosse coinvolto il figlio di un Genitore Rappresentante della classe terza, 
saranno nominati i Rappresenti della classe seconda. 
 
I membri dell’Organo di Garanzia rimangono in carica un anno. 
 
Come da regolamento degli studenti, le sanzioni disciplinari che possono essere adottate sono, 
a seconda della gravità, le seguenti: 
 
a) richiamo sul diario; 
b) rimprovero con nota scritta sul registro di classe; 
c) allontanamento temporaneo (sospensione) dalla comunità scolastica, fino ad un massimo 
di 3 giorni, per gravi e reiterate infrazioni disciplinari. 
Le sanzioni di cui ai punti a, b sono comminate dall’insegnante e comunicate al Preside, la 
sanzione di cui al punto c è comminata dal Consiglio di classe composto dai soli docenti 
convocato dal Preside. 
 
Il ricorso contro le sanzioni disciplinari di cui all’art. 91 deve essere presentato alla 
Presidenza dai genitori dell’alunno a cui è stato comminato il provvedimento di sospensione 
entro 7 giorni dalla data in cui la sanzione è stata adottata. 
 
Il Preside, ricevuto il ricorso, provvederà a convocare l’Organo di Garanzia entro dieci giorni. 
Esso, sentite le motivazioni dell’interessato e/o dei genitori ed eventuali altre testimonianze, 
prenderà una decisione che avrà carattere definitivo e sarà comunicata per iscritto alla 
famiglia. Dell’intero procedimento sarà redatto verbale tenuto agli atti. 
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CONSIGLIO DI PRESIDENZA 
 
Il Consiglio di Presidenza è un organo decisionale che opera in stretto accordo con il Direttivo 
dell’Ente Gestore ed è presieduto dal Legale Rappresentante. 
 
Sono membri effettivi: 
- Legale Rappresentante;  
- Un membro dell’Ente Gestore; 
- Coordinatrice della Scuola dell’Infanzia; 
- Coordinatore della Scuola Primaria; 
- Vice-Coordinatrice della Scuola Primaria; 
- Preside della Scuola Secondaria di 1°grado; 
- Un rappresentante della Segreteria; 
- Un referente per bandi e progetti. 
 
 
In particolare, il Consiglio di Presidenza ha il compito di occuparsi dei seguenti temi: 
- Mission educativa della scuola; 
- Organizzazione scolastica (orari, calendari, Open Day, corsi curricolari ed extra curricolari); 
- Problematiche relative a personale (conferimento incarichi, sostituzioni, ecc.); 
- Problematiche relative agli alunni (in particolare DSA, BES e HC); 
- Problematiche relative al rapporto con i genitori; 
- Problematiche relative alla partecipazione a bandi e progetti; 
- Rapporti con altri enti ed istituzioni scolastiche; 
- Rapporti con l’Associazione LibroAperto; 
 
Il Consiglio di Presidenza si riunisce, di norma, almeno una volta alla settimana. 
I membri rimangono in carica fino alla decadenza dal proprio ruolo. 
 


